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1. Cadastro de Unidade (UNIDADE/UNIDADE)

Nesta etapa devemos cadastrar a Unidade, a partir do preenchimento dos seguintes

campos.

Cliqgue em Unidade, Unidade.

Codigo Neste campo vocé devera colocar um codigo para a sua
Unidade

Nome E como a sua Unidade se chama

Sigla Pode ser preenchido com as iniciais do nome da Unidade

Sit Situacao da unidade, podendo ser Ativa ou Inativa

Local Enderego da Unidade

Bairro Bairro da Unidade

Cidade Cidade da Unidade

Estado Estado da Unidade

CEP CEP da Unidade

Fones Numeros de telefones da Unidade

Fax Numeros de fax da Unidade

OBS Observacdo qualquer sobre sua Unidade

Logo Vocé podera colocar um desenho ou foto da sua Unidade
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2. Cadastro de Escola (UNIDADE/ESCOLA)

Dentro de uma unidade podemos ter varias escolas, que sdo cadastradas neste
formulario, com o preenchimento dos campos:

Neste campo Cdodigo vocé devera digitar o cdédigo da sua Unidade (anteriormente
cadastrada)

Em seguida, tecle enter. Nos campos: Nome, Sigla e Sit aparecerdo,
automaticamente, o nome, a sigla e a situacdo da unidade cujo cddigo vocé
informou. Feito isso, teremos que preencher os campos abaixo:

Cligue em Unidade, Escola.

Codigo E o cddigo da sua escola (ndo é necessariamente o mesmo
da Unidade)
Nome Nome da Escola
Fone Telefone da Unidade
CGC Inscrigdo Juridica da Unidade
Endereco E o local onde estd situada a sua Escola
Bairro Bairro da Escola
Cidade Cidade da Escola
UF Estado Emissor
El-% 5Eltudo
E"‘ém;mw LR EUELRIUNIED DAS INSTITUICTES DE SERVICOS. ENSINJRTRE. s |
- uno
"fi.'ll Professor
; Didético Cadigo Mome
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] Prédia ; [
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3. Cada

stro de Prédios (UNIDADE/PREDIO)

Dentro de uma unidade podemos ter varios Prédios, que sdo cadastrados neste

formulario, com o preenchimento dos campos:

Cliqgue em Unidade, Prédio.

Codigo
Nome
Sigla

Sit

Unidade

= % SEltudo
-l ACADEMICO
=4 Aluno

a Tabelas

4§ BIBLIDTECA

PESS0AL

-
-
-
-
23
[E2%

£} Financeiro

{3 Ferramentas
[+-28 Relatdrios

] WESTIBULAR
- CANTINA
-fid FINANCEIRD

) FERRAMENTAS

E o cédigo do seu Prédio (ndo é necessariamente o mesmo

da Unidade ou da Escola)
Nome do Prédio ou Bloco

Sigla do Prédio ou Bloco

E a situacdo do Prédio ou do Bloco, podendo estar Ativa ou

Inativa

E a Unidade em que estd o Prédio ou Bloco

Codigo [N Nome X=X Sio'o st [

Unidade 1]
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4. Cadastros das Salas (UNIDADE/SALA)

Dentro de um Prédio ou de uma Unidade podemos ter varias salas, que sdo
cadastradas neste formulario, com o preenchimento dos campos:

Clique em Unidade, Sala.

Codigo E o cédigo do seu Prédio ou Bloco

Nome Nome do Prédio ou Bloco

Sigla Sigla do Prédio ou Bloco

Sit Ea situacdo do Prédio ou do Bloco, podendo estar Ativa
ou Inativa

Cod. Sala E o Cédigo ou Nimero da Sala

Tipo Tipo da Sala. Por exemplo: teoria, laboratorio, auditério

N° de Vagas Numero de vagas da Sala

Reserva Reserva

Obs: E possivel digitar alguma observacao sobre a sala, qualquer que seja.

E|$ SEltuda
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-8 Aluno
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5. Cadastro de Cursos (DIDATICO/CURSO)

Nesta etapa, devemos cadastrar os cursos existentes.

Clique em Didatico, Curso.

Cabecalho
Cadigo
Nome

Sigla

Sit

Habilitacao

Geral

Ultima Série
N° de Semanas
Aulas

Datas Inicio
Fim

Regime
Anual/Sem
Nota/Conceito
Seriado/Crédito
N° Decreto

Dt Decreto

Dt Publicacgao
Tipo (D/P)

Cddigo do Curso

E o nome dado para o seu curso
Podera ser as iniciais do nome do seu curso

E a situacdo do curso, ele podera estar Ativo ou

Suspenso

Ea habilitagdo do curso. Por exemplo: Bacharel,

Licenciatura

E a duracdo do curso

E 0 n® de Semanas de Aulas

Data Inicio do curso

Data fim do curso

Grau , Ensino fundamental; Ensino Médio e Superior
Se o curso é Anual ou Semestral

Se o regime do curso é por notas ou conceitos
Aprovacao do curso por séries ou por créditos

NUmero do decreto

Data do decreto

Data de publicacao

Autorizacao dada por decreto ou portaria
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6. Cadastro de Departamentos (TABELAS/
PARAMETRIZACAO)

Nesta etapa, devemos cadastrar os Departamentos da Escola.

Clique em Tabelas, Parametrizacao.

Clique no campo Nome €, a seguir, no botao bindculo. Digite a palavra “MATERIA-
DEPARTAMENTO"”. Vocé deve informar qual tipo de Departamento existe na sua
Unidade.

Exemplo: Coordenagdo de Humanas, Coordenagdo de Saude, Exatas.

Codigo Cddigo do Departamento

Nome Nome do Departamento

El-% SEltudo
B ‘ ACADEMICO (W MAT-DEFTO (Y142 TERIA-DEPARTAMENTO
9 Aluno
Bry Professar
- Diddtico Coluna 1 Coluna 2
.} Unidade
I %3 Financeiro I‘I |1|
= a Tabelas I 1 I i
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] indice
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-4 BIBLIOTECA JFa-2 JFa-2
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7. Cadastro de Matérias (DIDATICO/MATERIA)

Antes de cadastrar o curriculo precisamos cadastrar as matérias.

Clique em Didatico, Matéria.

A seguir, informe os seguintes campos:

Cadigo Cddigo da matéria

Nome Nome da matéria

Sigla Sigla da matéria

Sit Situacdo da matéria, podendo ser Ativa ou
Suspensa

Departamento Escolha o departamento da matéria que esta
cadastrando

Tipo Tipo da Matéria Ex: Matéria Normal, Componente,
Aglutinadora, Estagio etc.

OpgGao Opcao

Nota/Conceito
Matéria Pai
Fator

C. Horaria
Fat.Financeiro
Ord.Boletim

Ord.Histoérico

Informe se utilizam nota ou conceito
Se tem uma matéria Pai. Informe seu cédigo
Fator da matéria

Carga Horaria da Matéria Correspondente

w o,
4

wow,
4

wown,
A

Teorica Informe quantas aulas tedricas esta matéria tem
por semana

Lab Informe quantas aulas no laboratério esta matéria
tem por semana

Exercicio woe

Outros -

Programa Descricdo do contelido programatico da matéria
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8. Relacionamento Curso-Escola (DIDATICO/
ESCOLA-CURSO)

Antes de cadastrar o curriculo, precisamos relacionar os cursos as escolas.
Clique em Didatico, Escola-Curso.
Digite o cédigo do Curso (previamente ja cadastrado). A seguir, tecle enter. Vocé

vera que o0 nome do curso aparece no campo Nome.

E% SEltudo
- ACADENICD Codigo [V Nome
- Lo
: Frofessor
Didatico
:I Curzo Cod.Curso  Nome
Escola-Cur
~__] Cursos Afir ’| I Bl I
:I Matéria
:I Pré-Requis
:I Equivalénc
:I Curriculo
:I Horério
:I Diaz Letive
#-4.3 Uridade
(.83 Financeiro
G-l Tabelas
(- Feramentas
[-_& Relatdrios
f\_g EIBLIOTECA

YESTIBULAR
- CANTIMA
FINANCEIRD
- PESS0AL
-
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9. Cadastro de Curriculo (DIDATICO/CURRICULO)

Depois de cadastrados todos os cursos, precisamos montar o curriculo escolar.

Por meio do curriculo escolar, todas as matérias sdo alocadas em seus devidos
Cursos.

OBS: Antes de entrar na préxima tela, é necessario sair da tela principal, para que

o sistema atualize os dados.

Clique em Didatico, Curriculo.
Ao entrar na tela de Curriculo, procure o curso desejado clicando no botdao do
Bindculo. A seguir, aperte TAB para posicionar-se no campo Ano-Semestre. Vocé

deve informar ao sistema qual é o ano e o semestre desse curriculo.
Exemplo: 20001, onde 2000 é o0 ano e 1 é o semestre.

Observe que, no canto inferior da tela, é mostrada a quantidade de registros

existentes. Apds localizado o curso, podemos cadastrar suas devidas matérias.

Cod. Matéria Cddigo da matéria; (apds informar o cédigo,
automaticamente, aparecera o nome da mesma no campo

Nome da Matéria)

Série Série em que a matéria é dada
Tipo Se esta matéria é Requerida, Optativa
Carga Horaria E a carga horaria da matéria
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10. Cadastro de Responsavel (ALUNO/

RESPONSAVEL)

Nesta etapa, preencha os dados dos responsaveis pelos alunos.

Clique em Aluno, Responsavel.

Cadigo
Nome

RG
Expedidor
UF

Data
Nacionalidade
CPF/CGC
Estado Civil
Profissao
Cargo

Alunos Associados

“Dados de
Endereco,
Telefone, email do

Responsavel”

Rua José Alvim, 42 - Cj. 14 - 39. And - Centro - Atibaia — SP - CEP 12949-750
Fone/Fax: (11) 4402.1468 - www.borah.com.br — comercial@borah.com.br

Cédigo do responsavel. E gerado automaticamente

Nome do Responsavel do Aluno

RG do Responsavel

Expedidor do RG do Responsavel

Estado do RG do Responsavel

w o,
I

Nacionalidade do Responsavel
CPF ou CGC do Responsavel

Estado do Responsavel

Profissdo do Responsavel

Cargo do Responsavel

Relacao de todos os alunos para os quais este

Responsavel paga

Dados do responsavel

BORAH INFORMATICA
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11. Cadastro de Aluno (ALUNO/CADASTRO)

Nesta etapa, devemos realizar o cadastro dos alunos da escola.

Clique em Aluno, Cadastro.

Cabecalho
Cadigo
Nome

Sigla

Sit

Geral

Escola

Curso
Curriculo
Admissao
Ano-Semestre
Data

Série

Turma

N° Chamada
Situacao
Fase
Proxima fase
Situacao de
Matricula

Novo Curso

Registros de

Situacgoes

NUmero de Matricula do Aluno

Nome do aluno

Nome abreviado do aluno

Situagdo do aluno

Devera ser informada a escola do aluno

Cddigo do curso no qual o aluno esta matriculado

Ano e semestre do curriculo que o aluno esta cursando

Data da primeira matricula
Ano e semestre da matricula do aluno
Data da Ultima matricula

Série que ele estara cursando

Turma do aluno

Sera gerado automaticamente pelo sistema
Situacdo de matricula do aluno

Fase atual, gerada pelo sistema

Préxima fase de notas

Situagao académica do aluno

Habilitacao ou Especializacao a ser escolhida pelo aluno em

Financas ou em Gestdao Empresarial, etc.

determinado momento de um curso que oferega essa opgao.
Exemplo: o aluno cursa Administragdo, e no ultimo ano

precisa optar se deseja seguir o curso com énfase em

Registra as alteracdes na movimentacgao do aluno na

organizacao
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Situacao Situagdo especifica da escola
Adicional
Sexo Sexo do aluno
Nascimento Data de nascimento
Estado Civil Estado civil do aluno
CPF Numero do CPF
e-mail E-mail do aluno
Local Endereco com complemento do aluno
Bairro Bairro do aluno
Cidade Cidade do aluno
UF Estado
CEP CEP do aluno
Fones Telefones de contato
Fax Fax do aluno
]% SEltudo = Libierar Formiric: ||
= ;EADEMIED Cédigo [Pom [INYI0SE ARTUR SAMPAID PERETRA sigla [ Sit
=- Aluno
78 Cadastra
----- M onograf Geral IFinan;:aI FiIia;:EoI Documentosl Hesponséveisl Adicionaisl Dbservacﬁesl
----- ] Histérica
----- :I Matricula
#-_ ] MataFrec
----- :I Importa M
JE) :I Matricula
----- :I [rata Falt:
----- :I Requerim
----- :I Ata fuvalic
----- :I Fesponsé
::g E::;’::il GERAIS /321 4655416-51
----- :I Datas His
----- 7] Histéiico |
38 | P[.UfE.SSU[
@ @ Do ENDERECO Local
%3 Financeiro B airro Cidade UF m
Tl oo CEP Fo I -
- ernramentas
[ % Relatdrios =
F-{_J BIBLIOTECA,
- VESTIBULAR
[#]- CAMNTIMA -
14 | _>|_I Registra: 144 | | 1 _» | »1]p#] de 5985
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Finanga

Financa: Informacg0es cadastrais financeiras do aluno e de seu responsavel.

% Part. Financeira Percentual da participacao financeira do aluno

Plano Plano de pagamento. Exemplo: 12 parcelas, 6 parcelas
Recebe Carné? Informa se este aluno recebe o carné para pagamento
Dia de Pagamento Data em que deve ser realizado o pagamento

Valido para Tipo de Informa se a data de pagamento é valida para todos os
Servico tipos de servigos, apenas para mensalidade, ou outros
Cobrar Informe por qual servico o aluno estd pagando a
Mensalidade pelo mensalidade

Servigco

H-% SEltudo =
L Pt | cocioo [N Nome siols [N S
=48 Alno

5% Cadastro
----- Monograf Geral  Finanga I FiIia;:Eol Documentosl Hesponséveisl Adicionaisl Dbserva;:ﬁesl
----- :I Histdrico
----- :I Matricula
[-_ ] Nata Frec
----- :I Importa M
-] Matricula
----- :I [rata Falt:
----- :I Fequerim
----- 7] Aha Awalie
----- :I Feszponsé
----- :I Contrato
----- :I Langar Hi
_____ % E:{ZZ;ISI Cobrar Mens E -I [ em branco de for o padréo
-Gy Professar
E-f Didatico
#4553 Unidade
[+-,£3 Financeiro
[

£

£

Dia de Pagamenta Walido para Tipo d

-l Tabelss

t-{) Fermamentas
)-& Relatdrios  —
E-_] BIBLIOTECA

F-f ) YESTIBULAR

=l CAMTING =
14 | _>|_I Registro: 14| 4 | 1 _» |1 |p#] de S985
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Filiacao
Pai Nome do pai
Profissao Profissao do pai
Cargo Cargo do pai
Mae Nome da mae
Profissao Profissdao da mae
Cargo Cargo da mae
» Seitudo.ERP =
o ACADEMICO e n 0100000002 UERYLUIZ CARLDS TANNDUS DELNERD  EETWENLUIZ CARLD ST
=8 Aluno
ﬁ;?;::; Geral | Finanga Filiagda IDocumentosl Hesponséveisl Adicionaisl Dbservacﬁesl
[-_ ] Nata Frequér
] Matriculs Pai
----- :I Requerimentc
----- ] Responsavel Cargo
| e
=gyt Didatico Cargo |
..... :I Curso L L=
----- :I E zcola-Curso:
----- :I Curzos Afing
:I Matéria
----- :I Pré-Requisito
----- :I Equivaléncia
----- :I Curriculo
:I Harério
----- :I Dias Letivos ~
=+ Unidade
----- :I Cadastra
----- :I Ezcola
----- 7] Prédin
..... 154l
(%3 Financeiro
Ela Iabelas -
Kl ;I_I Regitro: 14] ¢ | 10 [l
Documentos
Identidade Tipo de documento a partir do qual sao informados os
Tipo dados
Situacao Situacao dos documentos
RG NUmero do RG
Expedidor Orgdo expedidor do RG
UF Estado de expedicao do RG
Data Data da expedicao do RG
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Reservista
Tipo Tipo de documento a partir do qual sdao informados os dados
Situacao Situacao dos documentos
Namero Do reservista
Regiao Regidao do reservista
Circunscricao Circunscricdo do reservista
N° de vias NUmero de vias
Validade Informa se a validade do documento é por tempo
determinado ou indeterminado
Dt. Validade Data da validade
Eleitor
Situacao Situacao do documento
Namero NUmero do Titulo de Eleitor
Zona NUmero da zona eleitoral
Secgao NUmero da Secdo eleitoral
UF UF da zona eleitoral
Dt.Expedicao Data de expedicdo do documento
% SEludo -]
= @ poeotuicn Cédigo I Nome [FEFNICEN ST S Sicl> (N i
=- Aluno
- Cadastio
----- Monograf Geral I Finan;:al Filiagio ~Documentos I Hesponséveisl Adicionaisl Dbserva;:ﬁesl
----- ] Histérica
----- :I Matricula
[]---:‘ Mota Frec IDENTIDADE Ti;u:l_l
----- :I Imparta M = -~ \ats
- Matfoula R o | U7 S| oac
ZZZZZ% oot RESERVISTA Tivo || Siuagio
""" % At dval ' Circunscrico ]
----- Resporis: _
----- :I Contrato - =
----- :I Langar Hi
----- ] Datas His ELEITOR o S|
..... 7] Histérico | o
Gy Professor Zona UF ||
-/ Didatico DLE =N 16/08/2000
53 Unidade
£} é) Financeio
[]--a Tabelaz
- Feramentas
(% Relatdrios =
[]"fg BIBLIDTECA
[H- YESTIBULAR
[II--% CAMTIMA -
LI I ’I Reqistro: I<| A ” 1 |>I |>*| de 5985
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]
Responsaveis
Cadigo Cddigo do responsavel
A/F Informa se este € o responsavel académico ou financeiro (ou
ambos)
Tipo Quem é o responsavel pelo aluno (pai, mae, outros)
Servico Quais servigos sdo pagos por este responsavel
%Part Informa qual é o percentual de participacdo do responsavel no
pagamento
Plano Como é feito este pagamento de mensalidade (Quantidade de
parcelas definidas no Financa/Parcela)
End.Cobrancga Informa se o enderego de cobranca é o do aluno ou o do
responsavel
1% SEltudo =
E"ﬁgﬁ“f’m'm Codigo [T QLLEIUOSE ARTUR SAMPAIDPERERA R
B~ Aluno
£ Cadastio
----- Monograf Geral | Finan;:al FiIia;:Eol Documentos  Responsaveis IAdicionaisl Dbserva;:ﬁesl
----- :I Histérico
""" 1 Matricua Responsavel ASF Tipo Serv. %Part. Plano EndCob
[-_ ] Nata Frec
----- % Importa M [ME - [|DIRCE D MIRANDA COSTA JE | G () A I TN e ||
(-] Matricula
----- 7] DataFalt: [102 " - ][HENRIGUE VALERIO FOE CARVALHL-[[F <[ [F -2 [0 o =R -]
..... R i
..... i At?:i:;: Jn _||LAURITALEMES P. DA SILVEIRS.  =[[F -] M -2 -] 30.00 [B vI|H -]
----- :I Fesponsé
..... ] Contrato | || J | EXE Y GG ;||1DD,DD| vI|H -]
----- :I Langar Hi
----- :I Datas His
----- 7 Histérico |
-Gl Professor
B-f Didético
I:I---:) Unidade
Ei) ?:S:l:m Reqistro: I<| 4 || 11108 |>| |He| de 3
- Feramentas
F-C& Relatdrios  —
E-_] BIBLIOTECA
-fJ YESTIBULAR
[II--% CanTINA -
14 | P | Registra: e ] 1 _» | v |p#] de 5985

Responsaveis adicionais

Cadigo Codigo de outro responsavel inserido no formulario de
responsaveis

Nome Nome do responsavel

RG NUumero de RG do responsavel
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e —
Expedidor Orgdo expedidor do RG
UF UF do RG
Data Data de expedicdo do RG
Nacionalidade Nacionalidade do responsavel
CPF/CGC CPF/CGC do responsavel
Estado Civil Estado civil do responsavel
Profissao Profissdo do responsavel
Cargo Cargo do responsavel
Alunos Associados Informa os alunos associados para os quais este
responsavel paga os servigos
Endereco Residencial
Local Enderecgo residencial do responsavel
Bairro Bairro do responsavel
Cidade Cidade do responsavel
Estado Estado do responsavel
CEP CEP do responsavel
Fones Telefone do responsavel
Fax Fax do responsavel
E-mail E-mail do responsavel
Endereco Comercial
Local Enderego comercial do responsavel
Bairro Bairro do responsavel
Cidade Cidade do responsavel
Estado Estado do responsavel
CEP CEP do responsavel
Fones Telefone do responsavel
Fax Fax do responsavel
E-mail e-mail do responsavel
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ES 00Aluno Responsavell

Copiar

sl L fioseLuKebeDeles
G I E#redidor G| UF S| Data [EIEEIIE] Nacionaidad= |
+[107.450.048-2 Estar :Zi-.-il!l

GO ial
| |RU& TENRY, 942 Bairro _

Bl | R e

Reqistro: I<| 4 || 1k |>| |>*| de 1
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Adicionais
Qualquer informacao que a escola deseja obter do aluno, mas o sistema nao
apresenta, pode ser inserida neste formulario (ex: tipo de sangue, esportes que

pratica, quantos irmaos...)

% SEltudo =
= ACADEMICO Cadigo [ UBEUSYI0SE ARTUR SAMPAID PEREIRA sigla [N Sit
=48 Alno
2% Cadastro
] Monagraf Geral | Finanga | Filiagdo | Documentos | Responséveis  Adicionais IDbserva;:ﬁes'
:I Histdrico
- Matricula »| 01-TEL. CONTATOD ” Bl ﬂ
-] Mota Frec
"] Importa N Como Soube IJomais ;I
-] Matricula
] Data Fall DATA TRANSFERE [ =]
% :teq:eml'p DT Desistencia | ;I
a Avallz
~__] Riesponsé F. Ingresso | |
-] Conlrata
Langar Hi FORMAGAD 2 GRaU COMPLETO -
=
:I [rataz His
:I Histdrico | HOBBY I ;I
g% gr.zf'et.ssor Motivo Desisten | ;I
S Idatico
B4 Unidade teste [i | =
$) Fi .
g i) T'g:;:m Regstra: 14 < || 1k | ]r#] de 10
(-7 Feramentas
-8 Relatdrios —
-4} BIBLIOTECA
- VESTIBLULAR
- CANTINA -
Kl | » Registra: 14| 4 || 1 _» [ »1|r#] de 5085
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Observacoes

Espaco livre para observagdes sobre o aluno. Também permite inserir uma foto que

podera ser utilizada para varias fungdes como crachas, cardmetros, entre outras.

Data Data da observacao
Observacgao Campo livre
Foto Local onde aparecera a foto inserida.
% SEltudo =
2 P Céigo Nome [ ER I AT Sic's I S
= Aluno
% Cadastio
----- Monograf Geral | Finan;:al FiIia;:Eol Documentosl Hesponséveisl Adicionaiz Dbserva;:ﬁesl
----- :I Histérico
E]% E:::Eii Data Observacdo
----- :I Importa M

-] Matricula 1l
----- :I [rata Falt:
----- :I Requerm
----- :I Ata fvalic
----- :I Fesponsé
----- :I Contrata
:I Langar Hi
----- :I Datas His
----- 1 Histérica |
-G Professor
- Didatico
)03 Unidade

[

[E

[

[#-.8} Financein
[]--a Tabelas
-3 Feramentas
& Relatdrios  —
-4} BIBLIOTECA

H-f_J) WESTIBULAR

-l CANTING, =
14 | Y| registro: 14 < | 1 _» |»1]p#]| de 5985

Registro: 14 4 || 1/1RE |>| |He| de 1

el

ol
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12. Matricula do Aluno (ALUNO/MATRICULA)

Matricular um aluno significa atribuir a ele as matérias que ird cursar neste ano-
semestre.
Sendo assim, as matriculas poderdo ser feitas de duas (2) formas:

* Individual;

+ Série/ turma.

1. Forma: FECHAMENTO/PROMOCAO/PRE-MATRICULA
Neste tipo de matricula por Série-Turma vocé podera fazer a matricula por: Curso,

Série, Turma e Aluno.

Escola Cddigo da Escola

Curso Cddigo do curso

Ano-Semestre Ano-semestre da matricula

Série Série do aluno

Turma Turma do aluno

Matéria Matéria em que sera matriculado

Aluno Codigo do aluno

Fechamento Fase do fechamento

Proxima Escola Informa a proxima escola

Préximo Curso Informa o préoximo curso

Proxima Série Informa a proxima série

Ultima Série NUmero da uUltima série

Curso Anual ou Informa se o curso é anual ou semestral
Semestral

N° Maximo de NUumero maximo de reprovacdes permitidas
Reprovacoes

N° maximo de NUumero maximo de reprovacdes permitidas em uma
reprovagdées numa matéria

matéria

Pode ter reprovacao Informa até que série pode haver reprovacgao

até a série
Pré-Matricula Informa o tipo de pré-matricula, por série ou por

crédito
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Matricula Informa o tipo de matricula

=% Seitudo ERP - -
EY PRSI | Escola Curso [ NAD INFORMADD
=4 Aluno Ano-Semestre Série - Turma - Matéria M| Aluno
----- :I Cadastr
----- 1 Histéric
-_ ] MataFr
EI:I b atrice
..... :I Indi
LS Fac
:I .Fl_e?,quer
..... :I Respar
-] Planihe
-Gy Professar
5 Didatico
..... :I Curso
----- % Ezcola-__|
----- Cursos.
_____ ] Matéia Pode ter rep
----- :I Pré-Re
----- :I Equival
----- :I Curricu
----- :I Horrio
----- :I Diaz Le
B __g'dé':;ash MATRICULA Too S
----- :I Escola
----- 1 Prédio

----- ) 5aa -
‘l | 4 Registro: I<| 4 || 1(WHE |>| |>*| de &

FECHAMENTO

PROMOCAD

PRE-MATRICULA Tipo !I

Preencha os campos do cabecalho referentes a matricula que vocé deseja realizar e
aperte o botdo “MATRICULA".

Nos casos em que o aluno pode escolher matérias a serem cursadas, a forma

recomendada é:

ALUNO/MATRICULA /INDIVIDUAL

Ao abrir esta janela, vocé precisara digitar o codigo do aluno.

No campo Chave codigo, vocé precisard entrar com o codigo da matéria,
automaticamente ird trazer seu nome no campo nome, precisara ser preenchido o
campo curso (é o codigo do curso). Pronto! Estd feita a matricula para aquele

aluno.
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SEltudo -
h ACADEMICO Cadigo 001 LTI 0SE ARTUR SaMPAID PEREIRA Sit

=g ﬁ_ﬁl‘”g - Ano-Sem [JEEER] Escola [l Curso 3 Série [ Turma [ SituacsoFEIIT
----- adastro
----- :I Monagrafia
..... :I Histéiico Chave Codigo / Matéria Escola Curso Série Turma Lab. Exc. Out. Sit.  Pgto. AA-55
----- :I Matricula = = l_ I_I—I— - - X
[-_ ] Mota Frequénci: g B m _”A _I o |2 IM _I IS _”18831
----- :I Importa Motas
-] Matricula

£24 Individual
Fechamentc
----- :I Drata Faltas Ter
----- :I Fequerimento
----- :I Ata fvaliagio
----- :I Fesponsével
----- :I Contrato

----- :I Langar Histdrico
----- ] Datas Histérica
----- 1 Histérico Colégie—
[+-Gp Professar
[#-f Didético
[#-¥ Unidade
[]--@ Financeiro
£

£

[

]--a Tabelas

-7 Feramentas
£-_& Relatdrios

Registro: 14 4 1 v e e de 1

BIELIOTECS -
j | _>|_I Regstror 1 [ 1 v [»i[r#] de 5985
Quando o aluno cadastra-se posteriormente a matricula de sua turma, no
formulario ALUNO/CADASTRO, existe um botdo “MATRICULA” que executa o

mesmo procedimento

2 skitudo - Sistema Escolar Integrando Tudo [_[5]x]
ACADEMICO - Aluno Cadastro Gera Codigo Matr\'c@onsével Gerar Carnés Imprimir Boletos Digite uma pergunta i
B3 3 %)
Tl W 4@ gl Rl

L % T CETL X

SEltudo
ACADEMICO
Aluno
£ Cadastro
] Monografia
:‘ Histdrica
:‘ Matricula
]:I Mota Frequéncii
:‘ Importa Notas
£ | Matricula
:I Data Faltas Ten
:‘ Requerimenta
:‘ Atadvalagio
:I Responsével
% E::;’::Tméﬁcc GERAIS (i 21 465541651
:I Datas Histdrico
:‘ Histérico Colégic
o Professar
Didatico

Uridade

<3} Financeiio L HEEE

B, Tabelas c F I |
F-i) Feramentas

CE Relatérios

I BIBLIOTECA
fJ VESTIBULAR

m & Inscrigiies -
14 | ¥ Registra; 14| 4 || 1 b [ v ]v#] de 5985

Cadigo do aluna LM

wlnitiarl J g @ @ 22 ] 15 CH\SEITuda I 23] SeitudoMenu | Formuldrio I -3 21cadigo J J > g %g&]_ﬂj 14:14
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13. Cadastro de Professores (PROFESSOR/

CADASTRO)

Nesta etapa, realizamos o cadastro dos professores da escola.

Clique em Professor, Cadastro. Para cadastrar o professor vocé precisara preencher

0S campos:
Cadigo Cddigo para o professor

Nome Nome do professor

Sigla Sigla para o professor

Sit Situacgao do professor

Abaixo do cabecalho, sdo apresentadas 3 (trés) guias: Geral, Adicionais e
Observacoes.

Geral

Nesta guia vocé devera

cadastrar os dados do professor.

Local Enderego do professor
Bairro Bairro do professor
Cidade Cidade do professor

UF UF do professor

CEP Cep do professor

Fones Telefone do professor
Fax Numero do FAX

RG Numero do RG

Emissor Orgdo emissor do RG
UF UF do RG do professor
CPF Ndmero do CPF do professor
Sexo Sexo do professor
Estado Civil Estado Civil do professor

Data de Admissao
Data de Nasc.

Email

Data em que o professor foi admitido na escola

Data de nascimento do professor

E-mail do professor

BORAH INFORMATICA
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=% SEltudo

R PYRNISN | ccico 00BN None EEERENECRERNTEE T Siols EEEEEN Si 2]
I -4 Aluno
B f:m Prolessor
: Cadastro Geral IAdiCionaisl Observagfies |
Alocagio
ocel
:I Frequénciz
i I - I U7 | ce
- Didético
3\ Liace o
[]--@ Financeiro
[]--a Tabelas G Fesa UF !I i
-3 Feramentas . = _
[#-_& Felatdrios o .

[-4_j BIBLIOTECA
E-f ) VESTIBLLAR
w48 Inscrigies

: Organizagio
Caleulo
2 Tabelas
{5 Ferramentas
% Relatérios

[l CANTINA

[+ FINANCEIRD
[+ FESS0AL

-

) FERRAMENTAS

| |+ ]| registra: ae ] <] 1 v e r#] de 270

Adicional
Qualquer informacdo que a escola deseja obter do professor, mas o sistema nao
apresenta, pode ser inserida neste formulario (ex.: formacdo académica, titulagdo,

numero de dependentes...).

=% SEltudo
& @ ACADEMICD go [T} [TR[GABRIEL HELEND S. JUNGUEIRA sigla EEEEGENE Sit B
I -8 Aluno
B fi.'ll Professor —
Cadastro Geral ~ Adicionais I Dbserva;:ﬁesl
! Alocagio
- Aula -Titulagao
| P 01-Titulags
:I Frequénciz o
:I Planilha D2-Habilitagdo

B-fj Didatico
[#-¥ Unidade
[]--@ Financeiro
[]--a Tabelas
-5 Ferramentas
- Relatrnios
- f,‘J BIBLIOTECA
] VESTIBULAR
Q Inscrigies
: Organizagdo

I & Ferramentas
- Relatdrios

t| CaNTINA

H- FIMANCEIRD

i@ PESS04L Registra: 14| <[] L v ert]de 2
2l

&) FERRAMENTAS

-

Ll | 21| registra: 14|« ] 1 v |1+ de 270

Observacoes
Nesta guia vocé podera colocar uma observacgao sobre o professor e, também, sua

foto.
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Observacgao Campo livre
Foto Local onde aparecera a foto inserida
=% SEltudo

=g ACADEMICO

wnmniioons  WPSSNIGABRIEL HELEND 5. JUNGUEIRA RHNEYGAERIEL HE
=4 Alno

=)-Eay Professor : —
: Geral | Adicionais Observacdes |

DObservagao

i#fjg Didtico
403 Unidade
B14,8) Financeino
-, Tabelas
B Feramentas
#-C& Relatdrios
&-f_] BIBLIOTECA
E-f ) VESTIBLILAR
& Insoiciies
Organizagao
Calculo
Tabelas

&) Feramentas
& Relatdrios

- CANTIMA
B FINANCEIROD Reqistro: I(l || T o | virs]det
- PESS0AL

{3 FERRAMENTAS

4] | 21| registro; e <[] 1 [»i]r#]| de 270
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14. Alocacdo de Professor (PROFESSOR/ALOCACAO-

PROF)

Apés ter cadastrado todos os professores, precisamos aloca-los em suas devidas

turmas.

Clique em Professor, Alocacgao.

Cadigo
Nome
Sigla
Matéria
Série
Turma
Aula/Sem
Tipo

Nivel
AAAAS

Vagas
Matricula

Sem

Escola

Curso

Rua José Alvim, 42 - Cj. 14 - 39. And - Centro - Atibaia — SP - CEP 12949-750

Cddigo para o professor

Nome do professor

Sigla qualquer para o professor

Cddigo das matérias que este professor leciona
Série em que o professor leciona

Turma em que o professor leciona

NUmero de aulas dadas semanalmente

Tipo da aula. Se ela é tedrica, exercicio, etc
Nivel do professor

O ano semestre ja vem descrito, pois € o ano e o
semestre atual

NUmeros de vagas para esta aula

NUumero de matriculados nesta aula

Semestre em que o professor estara lecionando a
matéria

Escola onde a matéria sera lecionada

Curso no qual a matéria sera lecionada

BORAH INFORMATICA
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SEltudo -
@ AceDEMICO Cadigo [in0: I PENGABRIEL HELEND 5. JUNGUEIRA LN R GAERIEL HE
Q Aluno
E-Emy Professor
:I Cadastro Matéria Série Turma Aulas-5em Tipo Mivel Yagas Sem. Escola Curso
AAAAS Matr
2% Professor
[Da26M B EINE [2 [T [w8] 2fwE -] |
|AF|TE |2DDS2 I |ENSIND MEDID
1a. FASE 2a. FASE 3a. FASE  4a FASE 5a. FASE
£ Didético ) L
E-ub Uridade Calculo da Média: | =1 | =1 |
483 Financeiro Arredondamento: | =1 | =1 |
[]--a Tabelas _ L.
[0 Femamentas Aprovagdo por Matéria: | ;I | ;I |
- Relatdrios
L_j BIELIOTECA DADDS PARA PLANILHA: Mo.Férmula: I vI Amredondamento: I vI
i VESTIBLILAR
H-F Imscrigtes Registro:

Organizagdo

+-{5) Feramentas
-8 Relatdrios
CANTIMNA
FINARWCEIRD

PESS0AL -
;I | _>|_I Registro: |<| 4 || 1k |>||He|

Também podemos realizar a alocacdo pelo Formuldrio PROFESSOR/ALOCAGAO-
SERIE E TURMA.

=% Seitudo.ERP

=gl ACADEMICO Escola [iZ M| Curso [IB | Série [ Turma [ AnoSemestre
-5 Aluno
""" ] Cadastra Matéria Aulas/Sem Tipo Mivel Yagas Sem. Professor
----- :I Histdrico M
atr.
I:I---:I Mota Frequ

B Matricula

_ | | . . =]
A |

-] Planiha la FASE 2a. FASE 3a FASE 4a FASE 5a FASE
=-Emy Professor Célculo da Média: | =1 | =1 | =l I Bl | [=]

Cadastro

-] Alacagia Amredondamento: | =1 | =1 | | | | I |
;_j :['D-fesgj Aprovagao por Matéria: | =1 =1 | =1 = | =1
[]---:I‘ﬁla e DADOS PARA PLANILHA: No.Férmula: | - Amedondamento: [ -]

----- :I Frequénciz
- Didética
H-1.) Unidade
5.8} Financeiro
]a Tabelas

+-(_& Relatdrio
H-o7) Ferramentas

[rm W B B W e B

4 | 1| Registra: 14 <[] 1 e de 1
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15. Cadastro de Horarios (DIDATICO/HORARIO)

Nesta etapa, devemos cadastrar os horarios das aulas.

Clique em Didatico, Horario.

Escola
Curso
Série
Turma
AASS-Cur
Sem

Per

Dia

Aula
Matéria
Professor
Prédio
Sala

Tipo

Gy Professor
j’BRidétiCO Sem. Per. Dia Aula Matéria Professor  Prédio Sala Tipo

| Curso

Cddigo da Escola

Cddigo e descrigdo do curso

Série

Turma

Ano e Semestre do curriculo

Semestre em que a matéria estara sendo oferecida
Periodo ([1] Manh3d, [2] Tarde, [3] Noite)
Dia da semana

Numero da aula (Primeira, Segunda...)
Cddigo da matéria

Cddigo do Professor

Prédio

Sala

Tipo da aula (tedrica, laboratoério...)

Curso [N IR S rie I Turma [N A45S-Cur I

:I Eszcala-

7] Cursoz,

] =] [ - -

7] Matéria
-] Pré-Rec
; :I E quival
:I Curricu
3 Haoréria
o] Diasle
b3 Unidade
-3 Financein
5| Tabelas
o Ferramenta:
% Relatdrios
BIBLIOTECA

[ ;EjiVESTIBULAR
F-8  Inscrigtes
jﬁ Organizagd
b Célcula
"--E Tabelas —
o Ferramenta:
% Relatdrios

Registro: 14 <

ol T -
<| ! |4 Regiskro: |4| 4 || 1k |>||>*| de 10
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16. Cadastro de Notas e Faltas (ALUNO/NOTA
FREQUENCIA)

Titulo do Documento:

TIPO: MODULO ACADEMICO
COD.: BP-025

As notas dos alunos poderdo ser cadastradas por série e turma (seguindo a tarjeta

do professor) ou individualmente (para corregdes).
ALUNO/NOTA FREQUENCIA - SERIE/TURMA

Preencha o cabegalho para que a turma aparega abaixo.

Escola
Curso
Série
Turma
Nota

Falta

Matéria
Ndmero
Conceito
Nota
Falta
Ano-Sem
Cadigo
No

Nome

Cddigo da Escola

Cddigo do curso

Série

Turma

Nota que sera alimentada (NO1 - Nota do primeiro

bimestre)

Nota que sera alimentada (FO1 - falta do primeiro

bimestre)

Cddigo da matéria

Numero de chamada do aluno
Conceito do aluno

Nota do aluno

Faltas do aluno

Ano e semestre das notas
Cddigo do aluno

Numero de chamada do aluno

Nome do aluno
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=% Seitudo.ERP =
=g ACADEMICD

Escola m Eul:o_l Série Turmal [N ota MFalla m Matéria -|

=% Aluno
7] Cadastr VizualizagSo=> _I Situag3o Matéria _I Préxima Faze
7] Histéric
El-_] Mota Fr N® Conceito Mota Falta Ano-Sem Cddigo Nome

LT Indi
S L
-] Agh
7] Di&
L] agh
EI:I Matrice
:‘ Indi
7] Fec
:I Fequer
-] Respar
-] Planihe
=G Professor
‘7] Cadastr
E|:| Alocagi-
7 Pro
:I Sér
-] Aula
:‘ Frequér
= Didatico
:I Curso

:I Ezcola-
::I Cursos ., =
4 I I 3

| T . [

Reqgistro: 4] 4

Registra: 14| 4 || Tk 4] de t a

ALUNO/NOTA FREQUENCIA - INDIVIDUAL

Ao preencher o cédigo do aluno, serdo apresentadas todas as matérias em que o

aluno estad matriculado e as notas previamente alimentadas.

Cadigo
Nome

Sit.
Ano-Sem
Fase
Situacao
Cr/Se/Tur
Matéria

Situacao

Ano-Semestre
Notas
Conceito
Faltas

Média

Exame

Média

Sit

Cddigo do aluno
Nome do aluno
Situacdo da matricula

Ano semestre

Fase de fechamento (0 - Cursando; 1 - 1° Fechamento,...

Situacdo académica
Curso, série e turma
Cdédigo e nome da matéria
Situacdo do aluno na matéria (Cursando, aprovado,
reprovado, exame)

Ano e semestre das notas
Notas por periodo
Conceito

Faltas do aluno

Média anual

Nota dos exames

Média apds os exames

Situagao do aluno na matéria
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Eltuda -
k ACADEMICO Cadigo 1001 LED Y 0SE ARTUR SAMPAID PEREIRA Sit
H%F Aluno

_____ BB Cacesto AnoSem JEEERN  Fase [ Situacso FEIEH Cr/Ses/Tur [EA
----- "1 Manografia
_____ " Histérica Matéria Situagdo Ano-Semestre
----- " Matricula »
EI:I Mota Frequéncia I I I I
.

-} Individusl 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
Série Turma Nota I I I I I I I
:I Aglutinagio
7 Diri Otico Conceito | -] [ [ [ =I[ =1 I
..... ool | OO e | |
-] Matricula — Mota —Ci it =
""" 1 Data Falas Tem Exame Média Exame Média
----- "1 Requerimenta
----- 71 Ata Avaliago Fase 1

----- ] Responsgvel Fase 2
----- 7] Cartrata

I_
[ |
----- ] Langar Histérica Fase 3 I_ I—
.
[ |

----- :I [ratas Histdrico Fase 4
----- 1 Histérico Colégio
H-Gil Professar
- Didético
-3} Unidade Registro: 14| 4 1k | vr#| de 1
%3 Financeiro

]--a Tabelas -
14 | _>|_I Registra: 14« || 1 _» |»1|p#] de 5985

Fase 5
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17. Cadastro de Formulas de Fechamento de Notas

As férmulas de fechamento deverdo ser fornecidas a Borah, a fim de que possamos
monta-las.

Os calculos de médias e critérios de aprovacdo poderdo abranger toda a Unidade,
Escola, ou ser realizada por curso, matéria, ou até mesmo uma formula para cada

professor. Estes critérios serdo fornecidos pela escola.
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18. Fechamento das Notas (ALUNO/MATRICULA
SERIE/TURMA)

O fechamento de notas funciona da mesma forma que a matricula, escolhendo
Curso, Série, Turma. Apds ter escolhido Curso, Série, Turma ou Aluno, precisamos
escolher a fase.

A seguir, basta clicar no botdao "FECHAMENTO".

Precisamos, também, realizar o fechamento do histérico do aluno. Para isso basta

escolher a fase H (Histérico).

Curso Cddigo do curso

Série Série

Turma Turma

Aluno Cddigo do aluno

Fase Fase a ser fechada (1, 2, 3, 4, 5 0u H)

=% SeitudaERP - -
E‘ st sl | Ezcola ESCOLA ED.INFANTIL E FUND BALAD £ eFES M0 Ma0 INFORMADO
=5 Aluno Ano-Semestre EIIERE Série - Turma - Matéria M| Aluno
----- :I Cadastr
----- Histéric

EI:I Mata Fr

= I FECHAMENTO Fase |||

_1Dis PROMOCAD i | i

7] Agh
EI:I Etrc‘; E specificagdes Adicionais para Promogao
o ndi
‘.Eﬂ Fec
:I Requer
..... "_‘I Respar
-] Plarilhe
=-Gpy Professar
i 7] Cadastr
EI:I Alocagi—]
] Pro
[T
E-_ ] Aula
o dy ;—léﬁifuque' MATRICULA Tieo B (R
..... "_‘I Curso
..... "_‘I Escola-

----- :I Curzoz, =
<| | L4 Registro: 14 4 || 1 | rifr#]de 6

PRE-MATRICULA  Tipo !I

OBS: Estes sdo os processos basicos da parte académica. Lembramos que
existem outras telas de controle académico periférico que serdo
esclarecidas posteriormente, como cadastramento de Prédios, Salas,
Requerimentos, etc.
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